Procedura bezpieczenstwa — obowigzki pracownikow na terenie Szkoly Podstawowej

nr 21 im. Jozefa Lompy w Bytomiu w zwiazku z zagrozeniem koronawirusem oraz
COVID-19

1.

Obowiazki dyrektora szkoly:

Ustala 1 dostosowuje procedury obowigzujace w placowce do aktualnych przepisow
prawnych oraz wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

Zapewnia pracownikom $rodki ochrony osobistej: rgkawiczki, maseczki ochronne,
ptyny dezynfekujace. Umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami
prawidlowego mycia rgk oraz informacje na temat profilaktyki w zakresie zarazenia
koronawirusem.

Organizuje prac¢ nauczycieli oraz pracownikow obstugi 1 administracji na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

Przekazuje za posrednictwem wychowawcoéw i/lub strony internetowej szkoty
rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach oraz
o odpowiedzialno$ci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki
poprzez umieszczenie procedur stronie internetowej szkoty.

Zapewnia pomieszczenie stuzace do izolacji dziecka oraz pracownika. Pomieszczenie
zostaje wyposazone w zestaw ochronny: fartuch ochronny, maski, rekawiczki, srodek
do dezynfekcji dtoni. Jesli dziecko/pracownik bedzie wykazywat objawy typowe dla
koronawirusa (podwyzszona temperatura ciala - goraczka, kaszel, trudnosci
W  oddychaniu) nalezy postgpowaé¢ zgodnie z wytycznymi procedury
na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia.

Zapewnia codzienng kontrole i dezynfekcje uzywanych pomieszczen szkolnych,
w tym sprzetu dydaktycznego.

Okresla szczegotowe obowiazki pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych
z uwzglednieniem szczegdlnego rezimu sanitarnego oraz dokonuje kontroli
prawidlowego wypelniania zleconych obowiazkow.

. Ogolne obowiazki pracownikow administracji i obslugi:

Pracownicy moga pracowa¢ w rgkawiczkach ochronnych. Dbajg o higieng rak —
czgsto myja rece mydlem przez minimum 30 sekund, a nastgpnie osuszone
dezynfekuja plynem dezynfekujacym. Zaleca si¢ nie dotykac okolicy twarzy, ust, nosa
1 oczu. Nalezy uzywac jednorazowych chusteczek higienicznych.

Wszyscy pracownicy uzywaja prawidlowo zatozonych maseczek ochronnych.
Ograniczaja kontakt z osobami z zewnatrz. Podczas obstugi petentow obowigzkowo
nalezy zachowa¢ odlegtos¢ minimum 1,5 m, nalezy unika¢ powitah, w tym po przez
podawanie dtoni na przywitanie.

Wszystkie pomieszczenia, w ktorych pracownik spedza dziennie kilka godzin nalezy
wietrzy¢ po kazdej pelnej godzinie.

Powierzchnie kontaktowe w tym biurka, lady, stoty i1 stoliki, klamki, wiaczniki
Swiatla, porecze, blaty do spozywania positkow i inne przedmioty (np. telefony,
klawiatury) regularnie dezynfekuje srodkiem dezynfekujacym lub wodg z detergentem
z zachowaniem S$rodkow bezpieczenstwa przy kontakcie z urzadzeniami pod
napigciem.



Wszystkie obszary czgsto uzywane, takie jak toalety, ciggi komunikacyjne regularnie
1 starannie sprzata z uzyciem wody z detergentem. W przypadku powrotu uczniéow
do szkoty toalety nalezy dezynfekowaé co godzing.

Kazdy pracownik zachowuje szczegdlng ostrozno$¢ korzystajac z pomieszczen
gospodarczych stuzacych do wykonywania swoich obowigzkow.

Personel kuchenny oraz pomocniczy nie moze kontaktowaé si¢ z dzie¢mi oraz
personelem opiekujacym si¢ dzie¢mi. Positki nalezy wydawaé z zachowaniem
szczegolne] ostrozno$ci — obowigzkowo nalezy uzywaé prawidlowo zalozonej
maseczki, jednorazowych rgkawiczek ochronnych. Naczynia po spozytym positku
nalezy odbiera¢ majac zatozone rekawice ochronne, a nastepnie umy¢ je i wyparzyc.
W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub wystgpienia objawow
choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczka) pracownik obowigzkowo pozostaje
w domu, zawiadamia o tym fakcie stosowne organy sanitarne oraz zawiadamia o tym
fakcie dyrektora placowki.

I11.Obowiazki sekretarza i referenta szkoly:

1.

w

6.

Przyjmuja petentdw z zachowaniem szczegdlnych zasad bezpieczenstwa, w tym: dba
o zachowanie odlegto$ci minimum 1,5 m od petenta, podczas zalatwiania spraw
stuzbowych pozostaje caly czas za ekranem ochronnym, ma zalozona przytbice lub
maseczke ochronng oraz rgkawiczki ochronne zwtaszcza, gdy przyjmuje lub wregcza
dokumenty.

Wietrza sekretariat 1 gabinet dyrektora co godzing.

Czegsto myja rece, a nastepnie dezynfekuja je ptynem dezynfekcyjnym.

Dbaja o to by w sekretariacie podczas zatatwiania spraw stuzbowych obecny byt tylko
1 petent.

Dbaja o to, by w sekretariacie podczas zalatwiania spraw stuzbowych obecny byt tylko
1 nauczyciel.

Dbajg o to, by podczas zalatwiania spraw stuzbowych obecny byt tylko 1 uczen.

IVV.Obowigzki kierownika gospodarczego:

1.

=

Kieruje bezposrednio pracg pracownikow obstugi 1 administracji oraz z polecenia
dyrektora zapewnia warunki bezpieczenstwa 1 kontroluje przestrzeganie rezimu
sanitarnego.

Ustala 1 modyfikuje grafik dyzurow pracownikOdw na czas trwania zawieszenia zajec¢
w placowce.

Dba o zapewnienie cigglosci dostaw $rodkoéw higienicznych oraz dezynfekcyjnych
1 Srodkoéw ochrony osobistej dla pracownikow szkoty.

Przydziela obowiazki pracownikom obstugi zwigzane z utrzymaniem rezimu
sanitarnego obowiazujacego w szkole, kontroluje ich wypeknianie.

Dba o to by w gabinecie kierownika gospodarczego przebywala tylko 1 osoba
w sprawach stuzbowych.

Zgtasza dyrektorowi w trybie pilnym wszelkie przypadki nieprzestrzegania procedur
w zwigzku z zapewnieniem rezimu sanitarnego w placéwce.

Obowiazki intendenta:

Przestrzega warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania
zbiorowego zywienia.

Kontroluje wysoka higieng mycia 1 dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuc¢coOw.



Kontroluje, czy po zakonczonej pracy zostaty zdezynfekowane powierzchnie, sprzety
1 pomieszczenia kuchenne, kontroluje stan czysto$ci magazynu spozywczego.

Dba o higieniczny odbidér towaru od dostawcdéw. Zwraca uwage na ubior dostawcy:
fartuch, maseczka, rekawiczki oraz na czysto$¢ samochodu, ktorym dostarczany jest
towar. Dostawca nie wchodzi na teren szkoly, a towar zostawia w wyznaczonym
miejscu.

Kontroluje stan czystosci stolowki oraz pracownikow kuchni w zakresie stosowania
zabezpieczenia podczas wydawki tj. uzywanie maseczek i jednorazowych rekawiczek.

.Obowiazki nauczycieli:

Pracuja wg ustalonego  po konsultacjach harmonogramu realizujac zajecia
opiekunczo — wychowawcze z mozliwoscia prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
w klasach I-1ll1 lub zajecia dydaktyczne: konsultacje dla uczniow klas IV-VIII
realizowane w formie stacjonarnej oraz pracy zdalnej.

Wyjasniaja uczniom 1 rodzicom szczegdlne zasady obowiazujace w placowce
zwigzane z przestrzeganiem zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia
koronawirusem i chorobg COVID-19.

Przestrzegaja zasad korzystania z urzadzen szkolnych (boiska, sale gimnastyczne,
place zabaw) stosujac si¢ do zalecen Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego dotyczacych
m.in. ilo$ci 0sob przebywajacych jednoczesnie w w/w miejscu.

Organizuja wyj$cia poszczegolnych grup podczas zajec lub przerw migdzylekcyjnych
na teren szkolnych boisk tak, aby grupy nie mieszaty si¢ ze soba.

Unikaja organizowania si¢ w wigksze grupy nauczycielskie. Nauczyciele starajg si¢
zachowa¢ dystans spoteczny w kazdej przestrzeni szkoty wynoszacy minimum 1,5 m.
Unikaja gromadzenia si¢ w pokoju nauczycielskim. Na czas pandemii wykonuja
zwigkszong 1los¢ dyzuréw w celu zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego uczniom.

VIl. Obowiazki rodzicow/ opiekunow prawnych:

1.

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania si¢ ze wszelkimi
procedurami obowigzujacymi w szkole w zakresie bezpieczenstwa w okresie
pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 na terenie Szkoly Podstawowej
im. 21 im. J6zefa Lompy w Bytomiu dostepnymi na stronie internetowej szkoty.
Stosujg si¢ do zalecen lekarskich, zwtaszcza w zakresie okreslenia przez lekarza czasu
nieposytania dziecka do szkotly, jesli wczesniej dziecko chorowato.

Zaopatruje dziecko w maseczke ochronng, jednorazowe rekawiczki ochronne (moga
by¢ w roznych sytuacjach potrzebne), chusteczki higieniczne. Uczy dziecko jak
zaktada¢ maseczke i rekawiczki.

Dostarcza do szkoty za§wiadczenie lekarskie za§wiadczajace, ze stan zdrowia dziecka
uniemozliwia noszenie maseczki ochronnej lub stosowanie r¢kawiczek np. ze wzgledu
na alergie etc..

Wypehia zgod¢ na udziat dziecka w zajeciach oraz na pomiar temperatury ciala
dziecka za pomoca termometru bezdotykowego. Jednocze$nie przyjmuje
do wiadomosci, ze podwyzszona temperatura ciata powyzej 37,5 °C zostanie
odnotowana w celu poinformowania rodzica.

Nie przyprowadzaja dzieci chorych — jakiekolwiek choroby, w tym zwykle
przezigbienie, katar etc..

Przyjmuja do wiadomosci, ze stwierdzenie u dziecka jednego z objawow
chorobowych tj. podwyzszona temperatura ciata (powyzej 37,5 °C), problemy
z oddychaniem, kaszel automatycznie kwalifikuje dziecko do umieszczenia w szkolnej
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izolatce — IZOLATORIUM - w obecnosci dorostego opickuna — pracownika szkoty,
nastepnie zgloszenia stanu chorobowego dziecka i niezwtocznego odebrania dziecka
ze szkoty.

Przestrzegaja wytycznych dotyczacych nie przynoszenia zabawek 1 innych
niepotrzebnych przedmiotow przez dziecko do placowki.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. czestym
1 skutecznym myciu ragk woda z mydlem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, unikaniu
czestego dotykania oczu, nosa i ust. Zwracaja uwage na odpowiedni sposob
zaslaniania twarzy podczas kichania czy kastania. Zwracaja uwage na ograniczenie
kontaktu z innymi uczniami, nie pozyczania sobie jakichkolwiek przedmiotow, nie
udostepniania srodkdw spozywczych, w tym napojow.

Rodzic/opiekun prawny oddaje dziecko pod opieke wyznaczonemu pracownikowi
przed wejSciem do placowki — nie wchodzi na teren szkoty. Wejscie
do placowki sygnalizuje dzwonkiem umieszczonym przy drzwiach. Rodzice
1 opiekunowie prawni przyprowadzajacy 1 odbierajacy dzieci do/z placowki
sa zobowiazani do zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikow
placéwki oraz innych dzieci 1 ich rodzicOw wynoszacy co najmniej 1.5 metra.

W przypadku koniecznosci zatatwienia spraw w sekretariacie szkoty rodzic/ opiekun
prawny obowigzkowo zaklada maseczke ochronna, r¢kawiczki ochronne. Brak
ochrony skutkowaé¢ bedzie odmowa wpuszczenia rodzica/ opiekuna prawnego
do placowki.

Sa zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania telefonow
od pracownikow szkoty.



