Regulamin

Rady Pedagogicznej 
Publicznej Szkoły Podstawowej im. Kazimierza Brodzińskiego
w Lipnicy Murowanej
Podstawa prawna:
Regulamin działalności Rady Pedagogicznej opracowano na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy 
z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59), ustawy z 7 września 1991 r. o systemie oświaty art. 22a ust. 6, art. 90g ust.11 (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz.1943 ze zm.), rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 11 sierpnia 2017 r.
w sprawie organizacji roku szkolnego § 5 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1603), ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie informacji publicznej art. 12-14, art. 23 (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz.1764).
Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1
1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Publicznej Szkoły Podstawowej 
im. Kazimierza Brodzińskiego w Lipnicy Murowanej.

2. Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczące kształcenia, wychowania i opieki.
Rozdział II

Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej

§ 2
Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej jest planowanie i analizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej Szkoły.
§ 3
1. Do kompetencji stanowiących Rady Pedagogicznej należy:

1) zatwierdzanie planów pracy Szkoły na każdy rok szkolny;

2) podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;

3) podejmowanie uchwał w sprawie eksperymentów pedagogicznych w Szkole, po zaopiniowaniu ich projektów przez Radę Rodziców;

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli Szkoły;

5) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów;

6) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad Szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy Szkoły;
§ 4
1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczególności:

1) organizację pracy Szkoły, w tym zwłaszcza tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych;

2) projekt planu finansowego Szkoły;

3) wnioski Dyrektora Szkoły o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień;

4) propozycje Dyrektora Szkoły w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac 
i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych,

5) kandydatury osób do powierzenia funkcji kierowniczych w Szkole oraz przyjmuje do wiadomości zakres ich obowiązków i kompetencji.
§ 5
Rada Pedagogiczna może wystąpić z wnioskiem o odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w szkole.
§ 6
1. Ponadto Rada Pedagogiczna: 

1) przygotowuje projekt Statutu Publicznej Szkoły Podstawowej albo jego zmian;

2) uchwala regulamin swojej działalności;

3) zatwierdza wnioski komisji lub zespołów powołanych przez Radę Pedagogiczną;

4) może wystąpić z wnioskiem o odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub 
z innego stanowiska kierowniczego w Szkole (w tym przypadku organ uprawniony do odwołania jest obowiązany przeprowadzić postępowanie wyjaśniające 
i powiadomić o jego wyniku Radę Pedagogiczną w ciągu 14 dni od dnia otrzymania wniosku).

5) rozpatruje skierowane do niej wnioski, dotyczące w szczególności organizacji zajęć edukacyjnych;

6) rozpatruje skierowane do niej wnioski Rady Rodziców, dotyczące wszystkich spraw Szkoły,

7) rozpatruje skierowane do niej wnioski i opinie Samorządu Uczniowskiego dotyczące wszystkich spraw Szkoły, a w szczególności realizacji podstawowych praw ucznia;

8) opiniuje zaproponowane przez nauczycieli programy nauczania stanowiące szkolny zestaw programów nauczania;

9) opiniuje ustalenie szkolnego zestawu podręczników;

10) w uzasadnionych przypadkach może dokonać zmiany w szkolnym zestawie programów nauczania;

11) zezwala uczniowi na indywidualny program lub tok nauki;

12) może wyrazić zgodę na egzamin klasyfikacyjny ucznia niesklasyfikowanego 
z powodu nieusprawiedliwionej nieobecności;

13) może w wyjątkowych przypadkach wyrazić zgodę na egzamin poprawkowy 
z dwóch obowiązkowych zajęć edukacyjnych;

14) uchwala w porozumieniu z Radą Rodziców Program wychowawczo-profilaktyczny Szkoły;

15) przedstawia Kuratorowi Oświaty wniosek o przyznanie uczniowi stypendium Ministra do spraw oświaty;

16) zatwierdza kandydatury do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa Rady Ministrów;

17) proponuje dodatkowe dni wolne od zajęć dydaktyczno-wychowawczych w danym roku szkolnym;

18) wybiera przedstawiciela do udziału w zespole oceniającym, rozpatrującym odwołanie od oceny nauczyciela.
Rozdział III

Ogólne zasady działania Rady Pedagogicznej

§ 7
1. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą: Dyrektor Szkoły i wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole.

2. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoły.

3. Spośród członków Rady Pedagogicznej mogą być wybierane doraźne zespoły zadaniowe.
§ 8
1. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogą brać udział przedstawiciele organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad Szkołą oraz przedstawiciele organu prowadzącego Szkołę.

2. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogą brać udział z głosem doradczym osoby zaproszone przez Przewodniczącego za zgodą lub na wniosek Rady Pedagogicznej.

3. Osoby, o których mowa w ust. 1-2 uczestniczą w tej części zebrania Rady Pedagogicznej, która dotyczy ich zakresu spraw.

4. Osoby zaproszone, niebędące członkami Rady Pedagogicznej, nie biorą udziału 
w głosowaniu nad podjęciem uchwały.
§ 9
1. Zebrania Rady Pedagogicznej są organizowane przed rozpoczęciem roku szkolnego, 
w każdym półroczu w związku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniów, po zakończeniu rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych oraz w miarę bieżących potrzeb.

2. Zebrania mogą być organizowane na wniosek organu sprawującego nadzór pedagogiczny, z inicjatywy Dyrektora Szkoły, organu prowadzącego Szkołę albo co najmniej 1/3 członków Rady Pedagogicznej.

3. Wystąpienia o organizację zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym kierowane są w formie pisemnej do przewodniczącego.

4. Wystąpienia o organizację zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym powinny określać przyczynę zorganizowania zebrania oraz określać pożądany termin jego przeprowadzenia. 

5. Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej Przewodniczący.

6. W szczególnych przypadkach Przewodniczący Rady Pedagogicznej może powierzyć prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej innemu nauczycielowi zatrudnionemu 
w Szkole.

7. W przypadku choroby Dyrektora Szkoły, funkcję przewodniczącego Rady Pedagogicznej pełni wicedyrektor.

8. Pod nieobecność Dyrektora Szkoły z powodu choroby, Rada Pedagogiczna nie podejmuje innych uchwał, niż te, które zostały ujęte w propozycji porządku obrad, 
z wyjątkiem uchwały dotyczącej wystąpienia z wnioskiem o odwołanie Dyrektora ze stanowiska, gdy Dyrektor Szkoły wyraźnie uniemożliwia Radzie Pedagogicznej podjęcie uchwały w tej sprawie.

9. Przewodniczący powiadamia wszystkich członków Rady Pedagogicznej o terminie 
i proponowanym porządku zebrania przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem.

10. Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej może być zorganizowane w dniu powiadomienia.
Rozdział IV

Szczegółowe zasady działania Rady Pedagogicznej

§ 10
1. Przewodniczący Rady Pedagogicznej w szczególności

1) opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogicznej;

2) przygotowuje, zwołuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej;

3) podpisuje uchwały Rady Pedagogicznej;

4) realizuje uchwały i wnioski Rady Pedagogicznej podjęte w ramach jej kompetencji stanowiących;

5) monitoruje stopień realizacji podjętych uchwał przez Radę Pedagogiczną;

6) informuje Radę Pedagogiczną o stopniu realizacji podjętych uchwał i wniosków;

7) podpisuje protokoły z zebrań Rady Pedagogicznej;

8) wstrzymuje wykonanie uchwał Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa (jako Dyrektor Szkoły);

9) O wstrzymaniu wykonania uchwały Dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący Szkołę oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny;

10) Organ sprawujący nadzór pedagogiczny uchyla uchwałę w razie stwierdzenia jej niezgodności z przepisami prawa po zasięgnięciu opinii organu prowadzącego Szkołę. Rozstrzygnięcie organu sprawującego nadzór pedagogiczny jest ostateczne.

3. Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez Przewodniczącego polega w szczególności na opracowaniu projektu porządku zebrania oraz zawiadomieniu członków Rady Pedagogicznej o terminie zebrania z uwzględnieniem daty i godziny rozpoczęcia oraz o miejscu i proponowanym porządku zebrania. Zarządzenie powieszone jest na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim, nie później niż na 5 dni roboczych przed posiedzeniem Rady Pedagogicznej.
§ 11
1. Prawa i obowiązki członka Rady Pedagogicznej

1) Członek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

a) czynnego udziału w zebraniach Rady Pedagogicznej;

b) składania wniosków i projektów uchwał;

c) udziału w pracach w stałych lub doraźnych zespołach powołanych przez Radę Pedagogiczną.

2) Członek Rady Pedagogicznej zobowiązany jest do:

a) czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej i jej komisjach lub zespołach, do których został powołany;

b) nieujawnienia spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli 
i innych pracowników Szkoły;

c) współtworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery życzliwości 
i koleżeństwa;

d) realizacji i przestrzegania uchwał i postanowień Rady Pedagogicznej;

e) składania sprawozdań z wykonania powierzonych zdań. 

2. Członkowie Rady Pedagogicznej dokumentują swój udział na zebraniu podpisem na liście obecności. W przypadku posiedzenia Rady Pedagogicznej w formie telekonferencji, czatu lub z wykorzystaniem innych komunikatorów obecność jest potwierdzana poprzez logowanie się we wskazanym komunikatorze.
3. W szczególnych przypadkach losowych członek Rady Pedagogicznej może być zwolniony z udziału w zebraniu, za zgodą Dyrektora Szkoły.

4. Nieobecny członek Rady Pedagogicznej na zebraniu, zobowiązany jest do zaznajomienia się z protokołem i uchwałami przyjętymi na zebraniu.
5. Przez obecność na posiedzeniach Rady Pedagogicznej należy rozumieć także udział 
w posiedzeniach prowadzonych w formie telekonferencji lub innej formie poprzez komunikatory łączności elektronicznej.
§ 12
1. Porządek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

2. Głosowanie w sprawie porządku zebrania odbywa się po otwarciu przez przewodniczącego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocności. W przypadku zdalnego posiedzenia Rady Pedagogicznej i niemożności prowadzenia jej 
w formie telekonferencji połączonej z wizją, głosowanie obywa się poprzez odesłanie kart głosowania, stanowiącej załącznik nr 2 do regulaminu. 
3. Bezpośrednio przed głosowaniem w sprawie porządku zebrania, członkowie Rady Pedagogicznej mogą zgłaszać propozycje zmian w porządku zebrania.

4. Propozycje zmian w porządku zebrania może również złożyć Przewodniczący.

5. Propozycje zmian w porządku zebrania przewodniczący poddaje pod głosowanie Rady Pedagogicznej.
§ 13
1. Zebrania Rady Pedagogicznej są protokołowane.

2. Protokoły Rady Pedagogicznej sporządza protokolant wyznaczany spośród członków Rady Pedagogicznej.

3. Protokół powinien być sporządzony do 7 dni od posiedzenia Rady Pedagogicznej. W sytuacji zawieszenia zajęć protokół Rady Pedagogicznej przekazywany jest do zapoznania się wszystkich członkom rady Pedagogicznej drogą elektroniczną.
4. Protokół ma formę elektroniczną i wydruku komputerowego – instrukcja pisania protokołów stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej.

5. Protokół z zebrania Rady Pedagogicznej zawiera:

1) tytuł i numer protokołu; 

2) datę i miejsce zebrania;

3) listę obecności nauczycieli z odnotowaniem osób nieobecnych;

4) stwierdzenia prawomocności posiedzenia, tzw. quorum;

5) wykaz osób uczestniczących w zebraniu z głosem doradczym (jeżeli takie w zebraniu uczestniczyły);

6) zatwierdzony porządek obrad;

7) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania;

8) przebieg zebrania, streszczenia wystąpień i dyskusji;

9) treść zgłoszonych i uchwalonych wniosków;

10) podpis przewodniczącego i protokolanta;

6. Każda strona protokołu jest numerowana.

7. Protokoły z danego roku szkolnego są oprawiane i tworzą dokument „Księga protokołów”.

8. Księgę protokołów stanowi segregator, w którym zamieszczane są wszystkie protokoły według kolejności.

9. Segregator jest opieczętowany i podpisany przez Dyrektora Szkoły oraz zaopatrzony klauzulą: „Segregator obejmuje okres pracy Rady Pedagogicznej od dnia...do dnia...”
§ 14
1. Przyjęcie treści projektu protokołu odbywa się poprzez głosowanie na kolejnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej. W przypadku, jak w ust. 2 przyjęcie protokołu następuje w formie głosowania, o którym mowa w § 14 ust. 2 regulaminu.
2. Każdy członek Rady Pedagogicznej ma prawo do wniesienia uwag i zastrzeżeń do protokołu Przewodniczącemu Rady Pedagogicznej na piśmie w ciągu 14 dni od udostępnienia protokołu do wglądu. z tym, że zastrzeżenia do uchwały podejmowanej w trybie on-line zgłasza się drogą elektroniczną, po zapoznaniu się z protokołem rady otrzymanym drogą elektroniczną, na wskazany adres elektronicznej poczty Przewodniczącego Rady Pedagogicznej;
3. Na początku kolejnego zebrania Przewodniczący przedstawia zgłoszone uwagi 
i zastrzeżenia do protokołu. W pierwszej kolejności Rada Pedagogiczna decyduje o ich wprowadzeniu do protokołu lub odrzuceniu, a następnie zatwierdza ów protokół poprzez głosowanie.

4. Poprawki i uzupełnienia do protokołu umieszcza wyłącznie protokolant.

5. Za wiarygodność treści protokołu odpowiada protokolant.
§ 15
1. Księga protokołów nie może być wynoszona poza budynek Szkoły.

2. Uchwały i protokoły zebrań Rady Pedagogicznej są dostępne dla wszystkich członków Rady.

3. Prawo wglądu do protokołów zebrań Rady Pedagogicznej mają upoważnieni pracownicy organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad Szkołą i organu prowadzącego. Każde takie udostępnienie Księgi protokołów jest ewidencjonowane.
§ 16
1. Protokoły z zebrań komisji i doraźnych zespołów powołanych przez Radę Pedagogiczną stanowią dokumentację pracy Rady Pedagogicznej.

2. Za przechowywanie protokołów z zebrań komisji i doraźnych zespołów odpowiedzialny jest Dyrektor Szkoły.
Rozdział V

Tryb podejmowania uchwał

§ 17
1. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy jej członków, z zastrzeżeniem § 11 ust. 2 regulaminu. 
2. Uchwały Rady Pedagogicznej numeruje się cyframi arabskimi.

3. Uchwała zawiera:
1) tytuł uchwały (numer uchwały, organ który ją wydał, datę podjęcia i określenie przedmiotu uchwały,

2) podstawę prawną,

3) kolejne paragrafy – treść uchwały, wykonanie uchwały, uchwała wchodzi w życie …

4) podpis przewodniczącego Rady Pedagogicznej.
4. Wnioski Rady Pedagogicznej przyjmowane są w drodze uchwał.

5. Przez zwykłą większość głosów należy rozumieć taką liczbę głosów, „za”, która przewyższa co najmniej o jeden głos liczbę głosów „przeciw”. Pomija się głosy „wstrzymujące się”.
§ 18 
1. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są w głosowaniu jawnym lub tajnym. 

2. Głosowanie jawne przeprowadza przewodniczący Rady Pedagogicznej w obecności protokolanta obrad.
3. W głosowaniu jawnym członkowie Rady Pedagogicznej głosują przez podniesienie ręki. W przypadku zdalnego posiedzenia Rady Pedagogicznej i niemożności połączenia jej 
z wizją, głosowanie przeprowadza się na kartach głosowania poprzez jej odesłanie drogą elektroniczną na adres wskazany przez Przewodniczącego Rady Pedagogicznej
4. W przypadku równej liczby głosów o podjęciu uchwały decyduje głos przewodniczącego.

5. W głosowaniu tajnym podejmowane są uchwały w sprawach personalnych lub na wniosek członka Rady Pedagogicznej, przyjęty w głosowaniu jawnym, z zastrzeżeniem, że w przypadku głosowania poprzez komunikatory elektroniczne Przewodniczący zapewnia szyfrowanie oddanych głosów.
6. W głosowaniu tajnym członkowie Rady Pedagogicznej głosują kartami do głosowania przygotowanymi przez przewodniczącego Rady Pedagogicznej. W przypadku zdalnego posiedzenia Rady Pedagogicznej i niemożności połączenia jej z wizją, głosowanie odbywa się na kartach głosowania poprzez odesłanie jej drogą elektroniczną w zaszyfrowanej formie na adres Przewodniczącego Komisji Skrutacyjnej.
Rozdział VII

Postanowienia końcowe

§ 19
1. Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu działalności przyjmuje go w drodze uchwały. 

2. Nowelizację regulaminu działalności Rady Pedagogicznej wprowadza się w drodze uchwały.

3. Nowelizacja regulaminu może polegać na uchyleniu, zmianie lub uzupełnieniu dotychczasowych zapisów.

4. Jeżeli liczba zmian w regulaminie działania Rady Pedagogicznej jest znaczna, przewodniczący opracowuje i przedkłada Radzie Pedagogicznej projekt tekstu jednolitego.

5. Rada Pedagogiczna przyjmuje w drodze uchwały tekst jednolity. 
§ 20
1. Regulamin działania Rady Pedagogicznej wchodzi w życie z dniem podjęcia.

2. Przyjęto Uchwałą Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoły Podstawowej im. Kazimierza Brodzińskiego w Lipnicy Murowanej nr 13/2019/2020 w dniu: 07.04.2020 r
3. Regulamin jest udostępniony w pokoju nauczycielskim i wysłany na pocztę służbową nauczycieli.
Załączniki:

1. Karta do głosowania na zdalnych posiedzeniach Rady Pedagogicznej  - załącznik 2 
	Karta do głosowania
Dotyczy uchwały:/ np. opiniującej przedstawione programy nauczania ,arkusza organizacyjnego/
Imię i nazwisko głosującego: ...............................................................

Data posiedzenia Rady Pedagogicznej: ......................................................

Decyzja głosującego:

                                 „za”                                 „przeciw”                          „ wstrzymuję się”
Pouczenie:
W Karcie do głosowania wstawić znak   „x” w jednym polu.

Kartę odesłać na adres: zslipnica@gmail.com



………………………………………………..
Załącznik nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej z dnia …………………….
Instrukcja elektronicznego protokołowania

Posiedzeń Rady Pedagogicznej w Publicznej Szkole Podstawowej im. Kazimierza Brodzińskiego w Lipnicy Murowanej
1. Pracę Rady Pedagogicznej – zwłaszcza przebieg posiedzeń, dokumentuje wyznaczony członek Rady Pedagogicznej na dany rok szkolny, zwany protokolantem.

2. W terminie 14 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporządza się projekt protokołu, spisując go w wersji komputerowej

(ustawienie stron: margines górny i dolny po 2,5 cm, lewy – 3,5 cm, a prawy: 1,5 cm).

3. Protokół sporządza się zgodnie z poniższymi zasadami:

1) tytuł, numer, nazwę: Protokół nr …/…./…. z zebrania (klasyfikacyjnego, organizacyjnego, szkoleniowego, analityczno-programującego lub nadzwyczajnego) Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoły Podstawowej im. Kazimierza Brodzińskiego 
w Lipnicy Murowanej w dniu …………………………….. pod przewodnictwem ……………………… przy współudziale nauczycieli według załączonej listy

(czcionka: 12 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza, wypośrodkowany, nazwa: Protokół nr …/…./…. i data zebrania – pogrubione, nr protokołu liczbą rzymską, rok szkolny cyframi arabskimi),

2) Lista obecności;

3) Porządek obrad:
a) Powitanie, stwierdzenie quorum: ustawowy skład rady: …, obecni: …, nieobecni: …, usprawiedliwieni: …, nieusprawiedliwienia: …
4) Przebieg zebrania – osoba prowadząca zebranie, poddaje pod głosowanie porządek obrad, odnotowuje na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porządek obrad, podaje wyniki głosowania nad uchwałą (ile za, przeciw, wstrzymało się, uchwała przyjęta bez zastrzeżeń, jednogłośnie):

a) Zapis treści obrad, przyjętych rozstrzygnięć, wniosków uchwał i ocen kolejno według punktów porządku obrad: Ad. 1, Ad. 2, Ad. 3 itd.,
b) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porządku obrad tzw. wolne wnioski,

c) zapis końcowy np. …na tym przewodniczący obrad zakończył zebranie,

d) w zapisie treści można zastosować protokołowanie uproszczone tj. nie notuje się szczegółowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikłe,

e) na życzenie uczestnika obrad jego głos w dyskusji będzie zaprotokołowany.

5) W protokole stosuje się zwroty:

a) po dyskusji ustalono, że ……………..,

b) po dyskusji, w której zabrało głos ….. osób ustalono, że ……………,

c) po dyskusji, w której głos zabrali ……….. ustalono, że …………….,

d) na podstawie głosowania jawnego, ustalono że ………wyniki głosowania: ….. osób „za”, … osób „przeciw”, … osób wstrzymało się od głosu,

e) w posiedzeniu wzięli udział zaproszeni Goście ……….

(zapis tej części czcionką rozmiar 12 Times New Roman, odstęp 1,5 interlinii, wytłuszczenie)

4. W protokole dopuszcza się umieszczanie tabel i wykazów do celów statystycznych, każdą stronę protokołu numeruje się na środku w dolnej części kartki.

(cyfry arabskie – czcionka rozmiar 11 Times New Roman).

5. Na końcu protokołu zamieszcza się zapis, wyśrodkowany: Protokołował, Przewodniczący.
(czcionka rozmiar 12 Times New Roman)
6. Stosuje się opracowany wzór uchwał:
Uchwała nr …/…/… (czcionka rozmiar 12 Times New Roman, wytłuszczone, wypośrodkowane, interlinia 1,5) Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoły Podstawowej im. Kazimierza Brodzińskiego w Lipnicy Murowanej z dnia …… (czcionka rozmiar 12 Times New Roman, wypośrodkowane, interlinia 1,5)
w sprawie: ……

podanie podstawy prawnej, Rada Pedagogiczna Publicznej Szkoły Podstawowej im. Kazimierza Brodzińskiego w Lipnicy Murowanej postanawia co następuje:

(czcionka rozmiar 12 Times New Roman, paragrafy pogrubione, interlinia 1,5)
§ 1 Treść uchwały
§ 2 Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Szkoły.
§ 3 Uchwała wchodzi w życie z dniem …../podjęcia.

(czcionka rozmiar 12 Times New Roman, paragrafy pogrubione, interlinia 1,5, akapit 1,5)
Przewodniczący Rady Pedagogicznej
……………………………………..
7. Opieczętowaną i podpisaną przez Dyrektora szkoły księgę zaopatruje się klauzulą: „Księga zawiera …… stron i obejmuje okres od dnia …… do dnia”, co przekazuje się do zszycia w sposób trwały na koniec każdego roku szkolnego.

8. Księga podlega archiwizacji zgodnie z odrębnymi przepisami.
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